
체크LMS 
통합운영관리스템 



가. 카테고리 관리 

① 업무 영역별, 부서별, 아침에 할 일, 저녁에 할 일 등 상황에 맞게 카테고리 생성 

② 카테고리별로 진행 할 업무, 완료한 업무 확인 가능 

나. 할 일 추가 

① 반복 설정, 마감 시간, 업무 설명 등을 입력 할 수 있다 
② 이미지를 올려 참조 자료로 활용 할 수 있다 

다. 할 일 완료하기 

① 할 일 완료 방법은 총 2가지 입니다. 
   - 업무 완료 체크하여 완료하기 
   - 완료된 업무 이미지 첨부하여 완료하기 

[화면 예시] 

01. 할 일 관리 

가. 출근 체크 

나. 출 퇴근 관리 

① 근무시간, 출근시간, 퇴근 시간을 확인 할 수 있다 

② 팀별, 직원 별 관리 할 수 있다 

[화면 예시] 

02. 출퇴근 관리 

① 출근 체크 버튼을 클릭해 간편하게 출근 등록 가능 

② 퇴근 시에도 “퇴근 버튼＂을 클릭해 간편하게 퇴근 등록 가능 



가. 근무표 작성 

① 매일, 주간, 보름, 월간 등 다양한 반복 주기로 직원들 스케줄 등록 

② 시작 시간과 종료 시간을 설정하여 근무 시간 관리 

나. 일정 공유 

① 다음 달, 지난달 근무리스트를 볼 수 있습니다. 
② 미리 근무 리스트를 확인하여 직원들간 업무 교대등에도 활용 할 수 있다 

[화면 예시] 

03. 근무표 관리 

가. 게시글 작성 

나. 댓글 달기 

① 올라온 글에 댓글을 달 수 있어 서로의 의견을 공유 할 수 있다 

② 댓글로 게시물에 내용을 읽었는지 확인 할 수 있다 

[화면 예시] 

04. 공지사항 

① 공지 사항, 규칙, 매뉴얼, 특이사항 등 꼭 알아야 할 내용을 공유  

② 주간, 월간으로 게시물 을 검색 할 수 있다 



화상홈페이지  

관리자 매뉴얼 



    상단메뉴 

(1) 사이트관리 > 상단메뉴 클릭 

(2) 상단 메뉴는 최대 6개까지 보여지게 할 수 있습니다. 

(3) 원하는 순서로 상단메뉴를 배치 할 수 있습니다. 

(1번이 제일 왼쪽 입니다.) 

(1) 

(2) 



    메인롤링배너 

(1) 사이트관리 > 메인롤링배너 클릭 

(2) 올리고 싶은 이미지를 선택해 주세요  

(권장 이미지 사이즈 1920픽셀 X 720픽셀) 

(3) 이미지가 없는 경우 백그라운드 색상 만으로  

올릴 수 있습니다.(색상은 색상 코드표를 참조) 

(4) 배너위에 입력 할 텍스틑 입력 칸 입니다. 

1. 텍스트 – 소제목 입니다. 

2. 텍스트 – 대제목 입니다. 

3. 텍스트 – 이미지 설명 입니다. 

(5) 이미지에 원하는 홈페이지 링크를 연결 할 수 있습니다. 

(6) 링크를 연결하면 “VIEW”라는 링크 연결 버튼이  

이미지 위에 생성됩니다.  

생성된 버튼에 폰트 색과 배경을 설정하는 부분 입니다. 

(7) 올라간 이미지를 삭제 하거나 내용을 수정 할 수 있습니다. 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) 

(6) 

(7) 



    메인디자인 

(1) 사이트관리 > 메인디자인 클릭 

(2) 해당영역은 홈페이지 중간에 배너 3개를 변경하는 영역 입니다. 

올리고 싶은 이미지와 연결하고 홈페이지를 연결해 보세요 

1번 이미지 권장사이즈(너비 460 픽셀 * 높이 460 픽셀) 

2번, 3번 이미지 권장사이즈(너비 460 픽셀 * 높이 230 픽셀) 

(3) 줌, 구글 등 화상회의 링크 주소를 연결하여 화상회의실을 

만들어 보세요. 

 

(1) 

(2) 

(3) 

(3) 



    메인디자인 

(1) 사이트관리 > 메인디자인 클릭 

(2) 해당영역은 상담문의를 꾸밀 수 있는 영역입니다. 

회사전화번호, 근무시간을 입력해 보세요 

아이콘버튼을 활용하여 네이버, 유튜브, 페이스북 등 

알리고 싶은 사이트로 연결해 보세요. 

(1) 

(2) 



    메인동영상관리 

(1) 사이트관리 > 메인동영상관리 클릭 

(2) 유튜브, 비메오 등올라가 있는 알리고 싶은 영상을 

홈페이지에 올려 보세요 

(3) 유튜브 영상 주소를 가지고 오는 방법 입니다. 

 

(1) 

(2) 

(3) 



    설문조사관리 

(1) 사이트관리 > 설문조사관리 클릭 

(2) 홈페이지에 설문 조사를 실시하여  

고객의 생각을 확인해 보세요. 

(1) 

(2) 


